NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM DPoc ldp - Ty do - Hanh phiic
Wmm Ha Ngi, ngay ASthdng B ndm 2025
Ll HOI NG:\N HANG VIET NAM

v SEE...
EEN Ng”y QULEL THONG TU

Chuyéhn:... h HS Quy __Th thoi han lwu trir ho so, tai lifu nganh Ngin hang
S‘J va k¥ ieu

Cédn ctr Lugt Luu trit ngay 21 thang 6 nam 2024,
Cdn cir Ludt Ngdn hang Nha nude Viét Nam ngay 16 thang 6 ndm 2010;
Céin cir Ludt Cdc t6 chirc tin dung ngay 18 thang 01 nam 2024

Cén cit Nghi dinh s6 26/2025/ND-CP ngay 24 thing 02 ndm 2025 cia
Chinh phit quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chitc cia
Ngdn hang Nha nucc Viét Nam;,

Theo dé nghj ctia Chdnh Véin phong Ngdn hang Nha meée Viét Nam;

Théng déc Ngdn hang Nha nude Viét Nam ban hanh Théng tw quy dinh
thoi han luu trit 6 so, tai liéu nganh Ngén hang.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay quy dinh v& thdi han hwu trit hd so, tai liéu nganh Ngén hang.

Pidu 2. P6i twong ap dung

1. Céc don vi thudc Ngén hang Nha nuéc Viét Nam, céc td chic tin dung,
chi nhanh ngén hang nudc ngodi, td chirc bao hiém tién gir, t chirc cung tmg
dich vy trung gian thanh toén, t§ chirc hoat déng théng tin tin dung,

2. Céc co quan, tb chiic, c4 nhén c6 lién quan.

Diéu 3. Thoi han hwu trir ho so, tai lidu

1. Thoi han luu trir hé so, tai lidu 12 khoang thoi gian cén thiét dé luu trit hd
$0, tai lidu dugc tinh tir ndm két thiic cong viée.

2. Ban hanh kém theo Théng tu nay Phu luc bang thdi han luu trit ho so, tai
lidu nganh Ngan hang, bao gbém:

Nhoém I: Hb so, tai liéu chung nganh Ngén hang;

Nhoém II: Hb so, tai lidu linh vyuc chinh sich tién té;
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Nhém III:  H0 so, tai liéu linh vyc thanh toén;
Nhém IV:  Hb so, tai liéu linh vic tin dung;
Nhém V:  Hb so, tai liéu linh vuc du bio, 6n dinh tién té-tai chinh;
Nhém VI:  HBd so, tai lidu linh vire ngoai héi;
Nhém VII:  Hb so, tai liéu linh vic thi trudng tién té;
Nhém VII: Hb so, tai lidu linh vuc ké to4n ngén hang Trung uong;
Nhém IX:  Hb so, tai lidu linh vic phat hanh va kho qu¥;
Nhém X: Hb 50, tai liéu linh vuc quan ly, gidm sét an toan hoat dong
céc to chirc tin dung;
Nhém XI:  Hb so, tai lidu [inh vuc phong, chéng rira tién;
Nhém XII:  Hb so, tai liéu linh vurc théng tin tin dung;
Nhém XII:  Hb so, tai ligu linh vize béo hiém tién giri. )
3. Viéc 4p dung céc quy dinh v& thoi han hwu trix hd so, tai lidu theo quy
dinh tai Thong tur nay duoc thuce hién nhu sau:

a) Muc xac dinh théi han luu trit hd so, tai lidu khéng duge thép hon mirc
thoi han luu trir duge quy dinh tai Phy luc ban hanh kém theo Théng tur nay;

b) Péi v6i hd so, tai liéu hinh thanh trong hoat déng ciia co quan, don vi,
t6 chirc chira dugc quy dinh tai Théng tu ndy, co quan, don vi, t6 chirc ¢6 thé 4p
dung th&i han lwu trit twong duong véi nhém hd so, tai lidu tuong tmg quy dinh
tai Théng tu nay va cac quy dinh ctia phdp ludt ¢6 lién quan.

Diéu 4. Didu khoin thi hanh

1. Théng tu ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay @jthang Fnim 2025.

2. K& tir ngay Théng tu nay c6 hiéu lyc thi hanh, Théng tu s6 22/2021/TT-
NHNN ngay 29/12/2021 cta Théng dbc Ngin hang Nha nuéc Viét Nam quy
dinh thoi han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh trong hoat d¢ng ctia Ngan hang
Nha nude Viét Nam hét hiéu luc.

3. D4i véi hd so, tai lifu da x4c dinh thdi han bao quéan theo quy dinh tai
Théng tu sb 22/2021/TT-NHNN ngay 29/12/2021 cia Théng dbc Ngin hang
Nha nuéc Viét Nam quy dinh thoi han bao quan hb so, tai liéu hinh thanh trong
hoat dong chia Ngan hang Nha nudc Viét Nam, co quan, don vi, t4 chirc khong
phaéi thuc hién x4c dinh lai thoi han luu trit cia céc hd so, tai lidu nay.



Didu 5. T4 chire thye hién

Thi truéng cdc don v thuge Ngfn hing Nha nude, td chirc tin dyng, chi
nhénh ngéin hing nuéc ngoai, Bao hiém tién giri Viét Nam, 16 chirc cung ung
dich vu trung gian thanh toén, td chire hoat déng théng tin tin dung v cac t§

chire, cd nhén c6 lién quan chju trach nhi¢m thi hanh Thong tu ndy./.gz-

Noi nhgn: P&) THONG POC =
- Ban [&nh dao NHNN; PHO THONG POC
- Van phong Chinh phi;

- Céc don vj thuge NHNN;

- Céc TCTD, chi nhanh NHNNg;
-BHT! GVN Trung tim TTTDVN;

- Céc b chirc cung ung djch vy TGTT;
-B& Tu phép (4 kiém tra);

- Cong béo;

- Cng théng tin dién tir NHNN;
-Lwa: VP, PC, VP4 (3b).4/




ctra Théng déc Ngdn hang Nha meée Viét Nam)

A P xssa Thoi han . .
STT Tén nhém ho so, tai lidu loru frit Ghi chit

1. HY so, tai liéu chung nganh Ngin hing

1 Tép vén ban giri chung dén co quan, don vi, td

© | chue:
) Pén khi_
- Chd truong, dudng 161 cta Pang va phap ludt | vin ban hét
ctia Nha nude (ho so nguyén tac). hiéu luc thi
hanh

- Giri &€ biét (46i tén co quan, dbi try sd, doi S 3
dau, théng béo chit ky...).
Hb so, tii lidu x4y dung chién luge, dé an, _

2. |phuong éan, dy 4n, quy hoach, ké hoach phéat{ Vinh vién
trién nganh Ngén hang.
Hb so xdy dyng, ban hanh quy ché/ché &6/quy

3. dl'nhfhucng. danAcua Ng?n hkang %\lha nuée Va | et it
cic don vi thude co cdu t6 chitc cia Ngén
hang Nha nudc.
H so chi dao, t6 chirc thyc hién quy ché/ché

4 d6/quy ‘dgrfh/huong. danA clia Nga.n;han’g Nl’la 20 nim
nudc va cac don vi thude co cau t6 chire clia
Ngén hang Nha nude.
Hb so td chirc thuc hién chién uge, 42 4n

5. |phuong an, du &n, quy hoach, ké hoach phit|{ 20 nim
trién nganh Ngén hang.

6. |H so vé& céc Didu udc va thoa thusn Quéc t& | Vinh vién




A%

STT

Tén nhm hé so, tai litu
?‘. - T " ; a égé

Thoi han
luu triv

Ghichyg

trong linh vue Ngﬁ.’r;‘{}‘iéﬁ&gﬁgfggb Hiép dinh

throng mai song phuorng/da phucmg

Hb so gop vén vio cic to chuc tai chmh tién
t8 Qudc té va thiét 13p quan hé hop téc gilta
Ngin hang Nhd nudc voi céc td chirc tai
chinh, tién t& quéc té.

Vinh vién

Hb so cung chp théng tin, so liéu cho céc )
chic tai chinh, tién t& quéc té va dbi tac nudc
ngoai.

20 nam

Hb so, t&i liéu vé& hoat déng cia Linh dao
Ngin hang Nha nuéc (bao cado, ban giai
trmh/thuyet trinh trude Quéc hdi, Chinh _phu,
tra 16 chat vAn tai Quéc hoi, bai phat biéu tai
céc su kién 16n).

Vinh vién

10.

Hb so ky niém cac ngay L& Ién, su kién quan
trong do Ngén hang Nha nude chi tri td chire.

Vinh vién

11.

HS so cung cap théng tin, giai trinh y kién cua
Pai biéu Quéc hdi va xir Iy kién nghj cta ot
tri.

20 nam

12.

Hd so Héi nghi tdng két, so két cong tic cia
Ngén hang Nha nude va nganh Ngén hang:

- Téng két nm, nhiéu ndm.

Vinh vién

- So két, 6 théng.

5 nam

13.

Théng bao ¥ kién, két ludn cude hop chia Lanh
dao:

- Ciia Lanh dao Ngén hang Nha nude.

Vinh vién

- Ctia Lanh dao don vi, 4 chirc.

15 ndm




T A s VR s res Thoi han o
ST Tén nhém ho so, tii lidu o oo | Ghi chi
Hb so, tai lidu phuc vu céc cuge hop ctia Lanh
14. dao Ngén hang Nha nuéce, don vi, t0 chic, 10 pdm
15. | K& hoach, bdo céo hang nim:
Al 4 L] ‘ .y h] b3
- C'ua cdc co quan gui den Ngan_ hang Nha 10 nim
nudc.
- Cia Ngén hang Nha nuéc. Vinh vién
- Ciia cdc don vi thudc co cdu td chirc clia N
A T . 1¢ nam
Ngan hang Nha nudec.
16. | K& hoach, béo cdo quy, 6 thang, 9 thang:
L] . - ‘ ~ hY b3
- C’ua céc co quan gui dén Ngin hang Nha 5 nim
nudc.
- Ctia Ngén bang Nha nuéc. 20 nim
- Cia cic don vi thudc co clu td chuc cita 5 n&m
Ngéan hang Nha nudec.
17. | Ké hoach, béo céo thang, tudn:
L] r L ‘ Fa) Y
- (;ua céc co quan gii den Ngin hang Nha 5 piio
nude.
- Cta Ngén hang Nha nude. 10 ndm
- Cta céc don vi thudc co cu tb chic cia '
A s 5 ndm
Ngéan hang Nha nudc.
Hb so, tai ligu v& tu vén phdp luat cho Théng
1g. |dbc trong viéc dam phén ky két va trién khai .
thye hién céc didu udc qudc té, cic hop dong, | Vinh vien

thoa thufn vé&i céc déi tic trong nude va nude
ngoai hodic tranh tyng véi cac co quan tu phap




o———
~ . Y ysa Théi h . .
STT Tén nhém hd so, tai liu o1 ian Ghi chy
Irru triv
va cac vu kién, tranh chép co yéu t6 nudc
ngoai.
Hb so, tai lidu xdc minh vé& mit phép ly dbi
19. | véi cdc vu viée lién quan dén nhiém vu va| 30 nam
quyén han ctia Ngan hang Nha nudec.
H& 5o, tai lién vé thyc hién chirc ning tr vén
20 phap ly doi véi hoat dng cha to chirc tin
" | dyng, doanh nghiép, co quan, t0 chitc, ¢4 nhén
co lién quan:
- Vu viéc quan trong. Vinh vién
- Vu viéc khéc. 10 nam
21 Hb6 s'or kiern tra, kl(?m soatﬂchuyen mon, nghiép 20 nEm
vu cac linh vie nganh Ngan hang,
H3 so, tai ligu vé trién khai, thuc hién co ché
22. |thtr nghiém c6 kiém sodt trong linh vyc ngdn| 10 ndm
hang,
23. | Ké& hoach, bao cdo cong tac ddt xudt. 10 nam
24 Céng vin trao d6i céng tic chuyén mén,
" [nghiép vu:
- Ciia Ngén hang Nha nudc. 10 ndm
'| - Clia céc don vi, td chie. 5 nim
- Cua céc co quan, t6 chirc giri dén Ngén hang 5
- 5 nam
Nha nudc.
IL. H5 so, tai lidu Jinh vire chinh sach tidn &
25. | Hb so vé thong béo ty gia. Vinh vién




A SR Thoi han L
STT Tén nhom ho so, tai liéu lru 4 Ghi cha
Hb so vé cong téc didu hanh ty gid va phuong | .. . .x
26. an can thiép thi trudng trong nudec. Vinh vién
27. |Hb so vé diéu hanh 14 sudt. Vinh vién
28. |Hb so v& tién cung tmg hang nam. Vinh vién
. . ) Ké' trndm thuy
29 Hb so, ti liéu de nghj vay téi cdp von, gia han het ngyr goc va
" |vay téi cip vbn clia t chite tin dung: 141 cha khoan
vay
- Pugce chip thuén. 20 nim
- Khoéng dugc chép thuén. 10 ndm
30. | Hb so v& 14 sudt cdc chuong trinh h8 trg. 20 nim
3] Hb so, tai ligu vé viée Ngan hang Nha nuéc 30 pim
" | mua truc tiép tin phigu Kho bac Nha nuéce.
32. |Hb so vé quan 1y dy trir bt buge. 10 n3m
33 H6 so vé diéu hanh nghiép vu thj trudmg mé| 0 .
" | va phét hanh tin phiéu Ngin hang Nha nuéc.
Hb so, tai ligu tham gia ¥ kién véi céc BS,
34. |nganh v& ké hoach, chinh sich kinh t€ ¢6 lién | 10 nim
quan dén chinh sach tién t& quéc gia.
Hb so, tai ligu xir Iy céc kién nghi, khé khin,
35. |vuéng méic lién quan dén chinh sach tién t8 va| 10 nim
hoat ddng ngan hang.
. - A ogas r . A X ~ 5 A
36. Bao céo vé tai chinh, kinh té, tién té chia The 10 ndm
gidi va Vigt Nam.
37. |H) so, tai lidu cho vay dic biét, gia han cho




I S Théi han S
STT Tén nhom ho so, tai liéu lwu trit Ghi chg
vay déc biét cua td chirc tin dung:
- Puge chip thusn. Vinh vién
- Khéng dugc chip thuin, 20 nim
38 H? so, tai li€u trién khai thue hién cho vay dic Vinh vidn
biét.
39. |Béo c4o sb liéu cho vay dic biét:
- Clia Ngéan hang Nha nude. 10 n&m
- Clia td chiic tin dyng, t6 chirc khée. 5 nim
Béo céo cac nghiép vu tai cap vébn, cho vay ¢d
40 dam bao bing gidy t& co gis, chlet khiu gidy
"o |tochd gla va céc hinh thirc téi cip vén khac cho
cc t6 chite tin dung;
- Cia Ngén hang Nha nudec. 10 ndm
- Cua td chic tin dung, tb chitc khéc. 5 nam
Hb so, tai liéu ¢ nghi chip thuén cho t chie K¢ tir nim thu
41. {tin dung, chi nhanh ngén hang nudc ngoai cho hét n¢ goc va
vay bang ngoai t& trung va dai han: 13i
- Dugc chép thuén. Vinh vién
- Khéng duge chip thuan, 10 n3m
H3 so, tai liéu d& nghj chip thuin cho t5 chic K& tir néim thu
42. |tin dung, chi nhanh ngén hang nudc ngoai cho hét no gbe va
vay bing ngoai t& ngin han: 1a1
- Puge chép thuén. 10 ndm




STT

Tén nhém hd sc, tai lidu

Thot han
luu triv

Ghi chi

- Khong dugc chép thudn.

5 nam

43,

Hb so, tai lidu vé hoat dong nhén tién giri, phat
hanh chimg chi tién gii.

10 nim

K& tir nam két
thiic giao dich

II1. Ho so, ti lidu Iinh vire thanh todn

44,

Ha so cép, thu hdi va giam sat sir dung ma tb
chirc phat hanh thé (ma BIN).

20 ndm

K& tr n3m két

thic hoat dong

45,

H3 so chp, cp lai, sita ddi, bd sung, thu hdi
gidy phép hoat déng cung tmg dich vu trung
gian thanh toén.

20 nim

K& tir nam két
thiic hoat dong

46.

Hb so thay dbi nguoi dai dién theo phap luft,
thay d3i von didu 18, thay dbi ty 1¢ s& hiru vén
didu 1& cia cha s& hin; thue hién chia, tach,
hop nhét, sép nhép, chuyén dbi doanh nghiép
clia t§ chirc cung tmg dich vu trung gian thanh
toan:

- Cia Ngén hang Nha mréec.

20 nAdm

- Ctia t6 chire cung tmg dich vy trung gian
thanh toan.

10 nim

47.

Hb so thuc hién thi tuc in, diéu chuyén va
duyét cung Umg séc cho cdc don vi trong hé
thong Ngéin hang Nha nude.

10 ndm

48.

Hb so vé& hoat ddng gidm sit cdng tic thanh

toan.

10 nidm

49.

Hb so chip thudn tham gia thanh todn bl trir
dién tir.

20 nim

K& tir nam két
thic hoat dong

50.

Hb so md, d6ng tai khoan thanh todn tai Ngéin
hang Nha mrde.

10 nam

K& tir nam

d6ng tai khoan




STT

n - b YR LT
Tén nhém ho so, tai licu

Théi han
Iru triv

Ghichyg

thanh toan

51.

Hb so cap phép, dinh chi hogt d6ng thanh toan
clia cdc t6 chure tin dung va céc tb chire khac.

20 nim

K& tir niim két| -
ithiic hoat dong

52.

Hd so xir 1y vudng méc, kién nghi phat sinh
trong linh vyc thanh toédn.

10 ndm

33,

Hb so quan ly viéc st dung céc ky hi§u mét,
m3, ky hiéu ndi dung nghiép vu, chit ky dién
tr va céc ky hiéu khac ding trong thanh toan.

15 nam

K& tir nam hét
hiéu [ye

54,

HO so trién khai, phat trién c4c hé théng thanh
todn, quan ly viéc phat hanh va sir dyng cac
phuong tién thanh todn va dich vu thanh toan
khéng ding tién mit.

20 nam

55.

Hb so, tai litu kidm tra theo d6i viéc chép
hanh co ché, chinh sach, ché d6 vé thanh to4n
clia cdc don vi, cac td chirc cung tmg dich vu
thanh toén, céc t§ chirc cung img dich vu trung
gian thanh toan.

20 nam

56.

H3 so thdm dinh d& 4n, dy an chuong trinh ké
hoach phét trién sin phim dich vy, phwong
thitc thanh todn mdi cua cic td chic duoc
Ngan hang Nha nuée chép thufn.

10 nam

57.

Hb s, tai lidu vé cdng tic quéan 1y hoat déng
chuyén d6i s6 nganh ngén hang.

10 ndm

58.

H5 so tham gia c4c hé théng thanh toan quéc
té cia ngén hang thwong mai, chi nhanh ngén
hang nudc ngodi.

20 nam

K& tir nim
chdm dirt viéc
tham gia

59.

Hb so, tai liéu vé& hop tic quoc té trong linh
vire thanh todn va ngén hang so.

20 nam

60.

HO so tiép nhén théng bso mAu thé phét hanh,

10 nam




U T Th&ih C .
STT Tén nhém h? so, tai 119u lu:l tr?rn Gh; c,h,ﬁ
ngimg phat hanh thém loai thé d4 phat hanh do
céc té chite phat hanh thé gir.
61 Hé so ding ky miu séc cla cde t§ chirc cung 20 nim K& tir nam hét
" |‘mg dich vu thanh todn. higéu hre
Hé so md, dong tai khoan thanh todn cho K& tix nim
62. |khach hang, 10 pim |[ddng tai khoan
thanh todn
Ho so cung Ymg phuong tién, dich vy thanh K& tir nam két
63. 10 n&m ST
toan. thac giao djch
Hb so khéch hang phat hanh thé, K& tir ném
64. S5nim | chim dift st
dung thé
Hb so quan 1y don vi chép nhan thé. . K& tir nam két
65. > ndm thiic hoat dong
IV. Hd so, tai liéu linh vire tin dung
Hb so trién khai c4c bién phap cia Ngan hang .z
86. Nha nuée gép phin han ché tin dung den. Vinh vien
Hb S0 vé quén ly vOn vay va giai quyet ng cua ;
67. |céc tb chic tién t&, tin dl,mg, ngén hang va| Vinh vién
Chinh phil nudc ngoai véi Viét Nam.
63. I—Io:‘ so‘!dau' tu’; gop von, lién doanh, mua c¢0 Vinh vifn
phéan cita céc t6 chire tin dung.
69. Hb so xir Iy dé ng]n 4p dung ty 1& dy trir bat 20 nim
budc hd trg cla céc td chite tin dung.
X A - 3 » A - r
70. HO6 so kiém tra, huéng dan cac t6 chirc tin 20 nim

dung, cic td chirc khic vé céng thc tin dung.
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Thoi han

STT Tén nhém hé so, tai ligu lew teg | Ghichi
7 H) so, tai ligu xtr Iy d& nghi ch’ép thusn cia tb
" | chirc tin dung trong hoat dfng tin dung:
- Pugc chép thuén. 20 nam
- Khéng dugc chép thuén. 5 ndm
7 H& so chip thugn cho td chic tin dung cép tin
dyng vugt gioi han trung, dai han:
- Pugc chip thuén. Vinh vién
- Khéng duge chip thudan. . 20 ndm
7 Hb so chép thué.n cho ’té chire tin dung c4p tin
" | dung vugt gi6i han ngan han:
- Puoc chép thuin. 20 n3m
- Khéng duge chap thusn. 10 n3m
74 Hb so td chirc tin dung cép tin dung vurt gisi K& tir nim thu
" | han cho cac t6 chice, ca nhén: hét ng
- Dai han. 20 nim
- Trung han. 15 nim
- Ngén han. 10 ndm
75 Hb S0 té chire tin dung cép tin dung khéng Ké u‘rknim thu
vuot giot han cho céac t6 chire, ca nhén: het ng
- Dai han. 15 nim
- Trung han. 10 ndm
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Thoi han

STT r. ’ A A pEA . - ;
7 Tén phom ho so, tai liéu luru trit Ghi d?,u,,
- Ngén han. 5 nim
H?b so, tai liéu xir Iy cc kién nghi, khé khin,
76. | vudng méc lién quan dén chinh sach tin dung,
hoat déng mua, ban ng:
- Cita Ngén hang Nha nuéc. 20 ndm
- Cta b chire tin dung, td chiic khéc. 5 ndm
‘ K& tir ndm
77. | HGO so, tai liéu xit ly cong ng. 20 ndm | hoan tat viéc
X ly
:\ n . by :l L] r ‘ - re
73, Ho s? phén loai ng va hd so xir ly n¢ doi véi 15 nim
ng xau.
Hb so, tai liéu vé thye hién bao 1dnh cho cic td K& tir nam tra
79. o o % . ‘s 20 ndm £
chitc tin dung vay von nudce ngoai. hét ng
80. |Thong bédo han muc chiét khiu giéy to ¢ gia. 10 ndm
81. |Hb so ky két cac Hiép dinh tin dung quéc té 20 nam K& tir nam két
' Y “p a1 ng q : thiic hiép dinh
27 Hb so bao lanh/chiét khéq gifly t ¢6 gid/bao 10 n3m K& tir nim két
" | thanh to&n/céc hinh thirc cép tin dung khéc. thiic giao dich
Hb so vé sb liéu bao cdo théng ké hoat dong
g3, |mua bén ng ctia cdc t6 chuc tin dung, cée quy 5 nim
" | dinh ndi bd ciia to chire tin dung ve hoat dong
mua ban ng.
gq |HO so thim dinh cic dy én diu tu ¢ cép tin
* | dyng cia céc td chirc tin dung:
- Pugc duyét, 50 nam
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STT

Tén nhom ho so;, tai ligu

Théi han
Iwu triv

Ghichg

- Khéng duge duyét.

5 nam

5.

Ho so tham gia ¥ kién véi céc B8, ban, nganh
vé xdy dung d& an, chuong trinh myc tiéu
Quoc gia; Ho so 48 nghx cap Glay chimg nhdn
dau tu; Hb so trinh cép cé tham quyén phé
duyet chu trrong déu tu, quyét dinh diu tr cia
cac dy éan:

- Puge duyét.

50 ndm

- Khéng duge duyét.

5 nam

86.

H&é so mua ban no.

15 nim

V. Hd so, tai ligu linh vye dy bdo, dn dinh
tién té - tai chinh

87.

Béng cén di tién t& chi tiét va tdng hop cia
nganh Ngén hang.

(39
Vinh vién

88.

Béo céo sb lidu va dénh gid tinh hinh thyc
hi¢n can cén thanh toan quéc té cia Viét Nam
trong ky va du béo ky tiép theo.

20 n&m

89.

Hb so theo dbi khu vire phi tai chinh.

20 nim

90.

Hb so tai liéu tng hop sé liéu thong ké tién té
va can cin thanh todn quoc t€ cia Viét Nam
cung cip dinh ky cho IMF.

20 ndm

91.

H6 so, tai lidu tham gia y klén dé Xuét céc
giai phap véi cdc bd, nganh vé vén & lién
quan dén rdi ro c6 tinh hé théng trong linh vuc
tién 8, tai chinh.

10 nim

92.

Hb so, tai liéu kiém tra t§ chic tin dung viée
chdp hanh quy dinh bdo cdo théng ké cla

10 ndm
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STT

Tén nhém hb so, tai lidu

Thoi han
Ieu triv

Ghi chi

NHNN.

V1. Ho s, tai liéu Iinh viye ngoai hbi

V{.I. Hb so, tai ligu qudn Iy hogt dpng ngogi
hai

93.

Hb so clp/bd sung, sira dbi gidy phép mé va
sir dung tai khodn ngoai t¢ ¢ nudc ngoai cia
cdc doanh nghiép thudc dién diu tu dic bit
quan trong theo Chwong trinh cia Chinh pho;
doanh nghiép diu tu dudi hinh thirc dbi tac
cong tu (PPP) m& va sir dung tai khoan & nude
ngom d# thuc hién cdc cam két véi bén nude
ngoai.

Vinh vién

94.

Hb so ding ky/ding ky thay d6i théng tin tai
khoan truy cip trang tin dién tir quan ly vay,
trd ng nudc ngoai khéng duge Chinh phu bio
lanh,

10 nam

K& tir nam
déng tai khoén

95.

Hé so xac nhén dang ky/ding ky thay dbi
khoan vay nuorc ngodi, khoan phéat hanh trai
phleu qudc té; khoan cho vay ra mréc ngoai va
thu hdi ng béo 13nh cho ngudi khéng cu tri:

- Pugc xic nhan ké tir nim khoan vay/khoan
phét hanh tréi phleu/lchoan cho vay/khoan thu
hdi ng bao lanh hét han.

15 nam

- Khéng duge x4c nhan ké tr nim Ngan hing
nha nudc cé cdng van tir chdi x4c nhan.

05 nam

96.

H6 so cép, cép lai, bd sung, stra ddi, thu hdi
gidy phep md va sir dung tai khoan ngoai t€ &
nude ngoai dé thue hién khodn vay nuée ngoai
ho3c cung g dich v va sit dyng ngoai t¢.

10 ndm

Ké tir n3m
déng tai khoan

97.

Hb so, trinh tyr dé nghi Tha twéng Chinh phi

Vinh vién
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STT

Tén nhém hd so, tai ligu

Thoi han
Iuu triv

Ghichi

cho phép dau tu gian tiép ra nudc ngoai adi
voi céc trudmg hop déu tu khac theo quy dinh
cia Chinh phu. ,

98.

Hb so diing ky han mic ty doanh/déng ky han
muc tir doanh tam thoi.

20 nam

99.

H5 so diing ky han méc nhén dy thic/dang ky
han mrc nhén Oy thac tam thaoi.

20 ndm

100.

Ho sa, tai liéu tham gia gbp y cdc du 4n déu tu

» Lt + .y LY A « A
nude ngodi vao Vigt Nam va dau tu trpc tiep
cuia Viét Nam ra nudc ngodi.

10 ndm

K& tr nim két
thac d 4an

101.

Hb so x4c nhan ding ky/dang ky thay dbi _giao
dich ngoai héi lién quan dén hoat déng dau tu
ra nude ngoai.

20 nam

K& tir nam két
thuc hoat déng
dau tur

102.

Hb so, tai lidu lién quan dén hogt ddng thanh
toan bién mau.

20 nam

103.

Hb so can thidp vang.

50 ndm

104.

H6 so cap gidy phép kinh doanh, sin xudt, gia
cbng; chap thuén thay d5i ndi dung thdng tin
doanh nghiép trén gify phép kinh doanh/thd
tyc ty nguqu charn dirt hoat dong kinh doanh
mua, ban vang miéng;

Ké tir niim két
thic hoat dong
dau o

- Pugc cép phép.

20 ndm

- Khéng dugc cip phép.

5 nim

105.

Hb so thiét 1ap/thiét 1ap lai quan hé giao dich
mua, ban ving miéng véi Ngin hang Nha
nudce/théng bao thay dbi ngudi dai dién giao
dich mua, ban vang miéng v6i Ngén hang Nhi
nuée cla td chire tin dung, doanh nghiép.

20 nam

K& tir nim két
thiic quan hé
giao dich
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STT Tén nhém b3 so, tai lidu ThOTBAN | Ghi ch
Hb so clp, diéu chinh gidy phép xvit, nhép X tir rusrn b
106. |khdwtam nhip vang nguyén liéwmang véng| 20 nim eht;{nam het
khi xudt cinh dinh cu & nuéc ngoai. su lye
Hd so clp, didu chinh gidy chung nhan du
107, diéu kién san xuit vang trang suc, my nghe, 20 nim K& tir nim hét
thi tuc ty nguyen chém dirt hoat ddng sén Xudt hiéu luc
vang trang sirc, my ngh¢.
Ho so cép stra dbi, bo sung, thu hdi gidy phép PO
108. |v& hoat dong xuit, nhap khau vang, kinh| 20 nim tlﬁe tl;;nin;lc ot
doanh mua, bén vang cla cac t5 chire. He hogt dong
TP S K& tir nim két
109. | Hop dong nhép khau uy thic vang. 10 nam thic hop déng
Hb so dang ky v& x4c nhin da didu kién cung K& tir nim két
110. |ung dich vu ngom héi trén thi trudng trong| 20 ndm thiic hoat dén
nuéc va qubc té, o cong
Hb so chip thuin sir dung ngogi héi trén lanh y
111. thé Viét Nam. 20 ndm
112 Hb so clp gidy x4c nhén mang ngoai & tidn 20 ndm K& tir nam hét
* | mit, @dng Viét Nam tién mit ra nude ngoai. higu lye
Hb so cap, cép lai, diu chinh, gia han, chuyen
déi Gidy phép, gidy phép thu, chi ngoai t¢ va 2o = LA
113. |céc hoat ddng ngoai hbi khé.c trong linh vire | 20 ndm tﬁgﬁ:ﬁggt
kinh doanh o choi dién tr c6 thuémg danh L aong
cho ngudi nude ngoai va kinh doanh casino.
114 Hb so chap thuén hoat dfng xuét, nhap khiu 20 nim K& tir néim két
" |ngoai t& tidn mit cia cac t6 chite tin dung. thic hoat déng
Hb so cip/thu héi gidy chung nhén ding ky £ oo £
115, §hoat dQng nhén 0y thac dhu tu gién tiép ra| 20 nim Kehﬁgﬁchet

nudce ngodi.
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STT

A » A N oA
Tén nhom ho so, tal lieu

Thoi han
luu triv

Ghi chy

116.

Hb so cap gidy chimg nhén déng ky, ding ky
thay déi dai ly a6 ngoal t&; chép thuén ding
ky, thay d6i, bd sung, gia han ding ky dai ]y
chi, tré ngoal t&; dich vu nhén va chi, trd ngoai
té; cap, cap lai, didu chinh, g1a han glay chimg
nhin ding ky dai ly dbi tién cia nudc co
chung bién gidi.

20 nam

hiéu luc

117.

HO so cap, cdp lai, bo sung, sira ddi, thu
hoi Gidy phép mé va st dung tai khoan ngoai
t€ O nudc ngoai .

20 nim

K& tir niim hét
hiéu luc

118.

Hb so, tai lidu vé kinh doanh ngogi héi, cung
{mg dich vu ngoai hdi va san pham phai sinh.

10 ndm

K& tir nm két
thiic giao dich

119.

Hb so, tai lidu nghidp vy Uy thic va dai Iy,
giao dai ly trong hoat dong ngoai hoi cia cac
16 chire tin dung, t0 chirc khéc.

10 nam

120.

Hd so, tai lidu hoat dong kinh doanh dich vu
ngoai hdi cvia t& chire tin dung, t& chirc khac;
quén 1y tién mit, dich vu ngén quy, dich vu
bdo quan tai san, dich vu thanh toan khéng
qua tai khoan, dich vy tur vén hoat dong ngén
hang.

10 ndm

K& tir nam két
thitc dich vu

V1.2. Ho so, tai ligu nghiép vu quén Iy di trir
ngogi kol nha nuéc

121.

H& so, tai lidu lién quan dén tinh hinh str dung
dy trit ngoai hoi nha nudc theo Quyét dinh cla
Tha tudng Chinh pha.

Vinh vién

122,

Hb so mua, ban ngoai t& vdi Kho bac Nha
nudc, cic td chirc qudc té va cdc td chire khéc.

10 ndm

Ké tir nam két
thic giao dich

123.

Hb so thue hién nghiép vu thi trudmg ngoai té
lién ngén hang,

10 nim

K& tir naim két
thic giao dich

K& tir nim hét|
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n 1A At pia Thi han
STT Tén nhém ho se, tai lidu Iu'ul b Ghi cha
Hb so vé thuc hién nghiép vu déu thiu, mua, K& tir nam két
124, 17, 7% A \ 10 ndm
béan vang trén thi trudng trong nude. thic giao dich
125. | Hb so vé ty gié, gid vang. 10 néim
Hb so, tai liéu vé& phuong 4n ddu tr dy triy
126. ngoai héi chinh thic. 10 ndm
A ;o 4) v ke , K4 tix nim
127 Hop fiong vy théc dau tu cia cée doi tic nude Snim | chém dit hop
ngoai. Iy
dong
V1.3. HO so, tai lidu nghigp vu quan hé dai Iy
128, Hb 50 vé mé n‘hz_m flang t6 chirc hgp phép cua 50 nim
Ngén hang Nha nuée.
Hé so xir ly cac vén dé}ién quan Ban didu
khoan va didu kién v& méu chi¥ ky ciia Ngin Ké tirnim
129. |hang Trung uong cdc nudc ASEAN+3 cia| 20nim |thoa thufn két
thoa thudn da phuong hoéa sdng kién Chiéng thic
Mai.
Hb so vé xir Iy c4c vén 48 phét sinh lién quan B Ny
130. | dén tr4i phiéu Brady Bond ciia Chinh phtt Viét{ 20 nim Ke m]i‘:nm dao
Nam. :
H3 so xir 1y cac van d& phap uat quéc té lién
131. |quan d&n d6i tic giao dich nudc ngoai cia| 20 nim
Ngén hang Nha nuée.
A 2 = ~ ¢ 3 P N e
_ I}o 50 yé mau chir kyﬂ cuqﬂnhung ngudi duge 5 K3 tir nam hét
132. |ty quyén lién quan dén vigc thire hign, thanh| 5 nim ‘a
A . hiéu huc
toAn giao dich.
A PUTIY SN . A v v A ar K& tir nam két
133, H6 so vé thiét 1dp, mé& rong, duy tri, cham dit {0nim | thic quan hé

quan hé véi céc d6i tac mrdc ngoai.

véi déi tic
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Thai han

Yol L4 A L L) . . .
STT Tén nhom ho sc, tai ligu hu triv Ghi chy
13 s v& han mie the 4 & dung d&i véi K& tir nim két
134. |20 sg{yer a0 mUe e 16 4p Qng €Ol YO 10 ndm | thic quan hé
tung do1 tac nuwac ngoat, véi d6i tae |
135 Béo cfo xép hang tin dung céc ngn hang dai 10 ndm
" | ly cua Ngén hang Nha nuée dinh ky, d6t xuat.
Ho so lua chon va ky hcp dong thué bao cung Ké tr nam
136. cap dich vy cta cdc cdng ty xép hang tin dung | 5 néim cham dat sir
quoc té. dung dich vu
A - ’ .‘ ~ . ~ » .
Hﬂo. SO dang ky/t{uet lap lai (‘]uan'hq: giao 'd;clz K& tir nim
ho6i doéi voi Ngin hang Nha nuéc cia cdc to « P
137. o .y A La . 10 ndm |chdm dirt quan
chirc tin dung, chi nhanh ngin hing nudc . !
g hé gtao dich
ngoai.
Ho so thiét lﬁp/thiét 1ap lai quan hé giao dich i
mua, ban vang miéng vdi Ngan hang Nha K& tir ndm
138, | nudc; Thong bao thay do1 ngucn dai dién giao{ 10 ndm |cham dirt quan
dich mua, ban vang miéng v6i Ngn hang Nha hé giao dich
nuée cia td chire tin dung, t6 chirc khac.
139 Hb so thye hién nghiép vu mua, ban va xudt 10 ndm K& tir nim két
" | nhép khiu vang trén thi trudng quéc 8. thic giao dich
140. Hé so vé mua, ban vang, bac, d& quy, ngoai té 10 ndm Ke' tr ném %(et
trong nudc. thuc giao dich
141, HP so chuyén ngoai t€ ra nude ngoai clia cong 10 nim
| dén.
Hb so, tai ligu thim dinh va theo doi vige , '
142 chuyén va st dyng von cva céc dv 4n dau nr 10 nim K€ tir nam két
" | nuée ngoai vao Viét Nam va dau tur tree tiép, thiic dy an

gian tlep ra nudc ngoai.




19

STT

L3 r A b - A
Tén nhédm ho so, tii ligu

Thé&i han
Jru triv

Ghi chi

143,

Hb so, tai lidu thuc hié:} giao dich véi khach
hang trong dich vy fu van bao lanh phét hanh
gidy t& c6 gia.

20 ndm

144.

HS’ so vé nhan biét khach hén§ va phong,
chéng rya tién clia cac dbi tac dau tr dy trit
ngoai hdi nha nude.

20 nim

VI4. Ho so, tai ligu nghiép vu thanh tedn
quéc 1¢

145.

Hé so thye hién chuyén tién thanh todn, xéc
nhan hoan tit cic giao dich mua, ban ngoai &,
vang, dau tur tidn gui, mua ban gidy t& cb gid
trén thi trudng quoc té va thi trudng ngoai té
lién ngén hang.

10 néim

K4 tir nam két

thic giao dich

146.

Hb so thuc hién thanh to4n qudc té cho céc dy
4n, chuong trinh.

10 ndm

K& tir nam két
thic giao dich

147.

1) so vé vin hanh hé thong thanh toén i:méc
té, xay dung hé théng ma khéa va céc'yéu cau
bio mat.

10 ndm

K& tir niim hét
hiéu lyc

148.

Hb so bao tri, bao dudng, ning clp hé thong
thanh toan SWIFT.

10 ndm

K& tir nam hét
hiéu lhuc

149.

Hb so md/dong tai khoan khong ky han, tai
khoan cé ky han, tai khoin hwu giit chim
kho#n cita Ngan hang Nha nudc hodc cic to
chitc tin dung tai ngin hang nudc ngoai.

-

5 nam

K& tir nim hét
hiéu lyc

150.

Bdo céo tinh hinh ngoai té tai nudc ngoai.

10 ndm

VIL HJ so, tai liéu linh vue thi trudmg tién
t
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" . ,\ aeyia Thoi han .y
STT Tén nhém ho so, tai liéu lwu tri Ghi chyg
Hb so thuce hién cée nghzep vy tai cap vbn, cho 1 . b
151, | V& 6 bao dam bang cim cb gidy t c6 gia, 20 nim K& tir ndm thu
) ch1et khau gity t& ¢6 gia va cac hinh thie tai hétng -} - -
cp vbn khéc cho céc t chic tin dung.
Hb so vé xit ly kho khép, vudmg méc lién quan
thye hién quy trinh vé nghiép vu thi trudng
152 mé, d4u thau tin phidu Ngan hang Nha nuorc 10 ndm
| tral phjeu Chinh phu céc gidy tdr cb gia, chiét
khéu  gidy to c6 gla cho vay qua dém, cho vay
tAi cAp von, chiét khéu va tai chiét khéu.
X A A K& tir nim két
153, So\sach, 'glay to vé cdc phién giao dich thi 5 n%m thtic phién
trudng mé. L
giao dich
H0 so, tai lidu ve cac phién d4u thiu tin phidu K& tir nam ket
154. 5ndm  (thdc phién dAu
Kho bac, tin phiéu Ngin hing Nha nudc. thiu
Hb so, tai lidu v& cac phién dfu thiu wéi phibu|  |Keirpdmket
155. ; AT SR 5n3m  (thic phién dau
Chinh phi va céc gidy t& cé gia. 3
thau
Hb so cap, thu hoi Gidy céng nhén thanh vién
d6i véi céc td chirc tin dung tham gla nghiép ] K& tir nim hét
156. |wvu thi tnrong md; Hé so cdp, thu hdi quyén| 5 nim n
hiéu luc
cho céc t6 chirc tin dung tham gia nghiép vu
thj trrong tién té.
A Ne o qea " a A oa . 1A r
Hb soi tai 11;;11 11'.?51 quan c‘_lcn vige k): ke‘f cac ) KA tir nim két
157. | hgp d6ng vé nghiép vu thi trudng tién t&€ v4i| 5 nim . 3
T A thiac hgp déng
céc t0 chire tin dung.
Nghlep vu phat hanh, thanh toan, huy trai y K& tir nim déo
158. phiéu dic biét. > nam han
159. | Béo céo v& nghiép vu thi trudmg tién t&. 10 nim
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o r A V b . A
Tén nhém ho so, tai li€u

Théi han

STT s
rhm rie Ghi cha
VIIL Hb so, tai lidu linh vire ké toan nghiép
vu ngan hang Trung wong
160. |Nhat ky chimg tir ké toan. 50 nam
161. | Ching tit/bio céo/sao ké phai thu, phai tra. 30 ndm
162. | S6 ké toan chi tiét. 20 nim
Chimg tir ghi s8, sb théng ké giao dich, bdo | i
163. céo sb dur. 20 nam
164. C}}u*ng tuf’ba?ﬂcaglsa,o ke nghiép vu thi trudmg 20 ndm
md, lun ky giay to co gia.
165. Chung’ u.r/ba:) cao/'saog _ke nghiép vu diu tu, 20 nim
quén 1y du trit ngoai héi.
166. Cl}ung ti/ bio cdo/sao ké nghiép vu thanh 20 nam
toarn.
167. | S4 hach toan chi tiét ndi, ngoai bang pho thu, | 20 ndm
168 Cllung tir vé tich tl?u,a trung mua, tam guri, tam Vinh viZn
giff vang bac, ngoai té.
169. | Chimg tir xuét, nhap phat hanh tién, 50 nim
A ~r A - . . ~
170. 86 theo‘dm vé phét hfa:nh, thar'lh t?.én. véi ngén 20 nim
sdch nha nudéc, tam giri, tam gilf ta1 san.
171. |85 ké toan chi tiét vé phat hanh tién. 20 nim
5 ¢ X . A - ~ A Iy
172. C{ac 10?.1 S(_)Ksac‘h vé I?éo quin quy tién mit, tai 20 nim
san quy, gidy to co gil.
A ~ ~ ra ~ A g A
S6 qu¥ Qu¥ nghiép vu phét hanh, so kiem ké 10 nim

173.

qu¥, nhat ky qu¥.
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STT

~ ” l h (¥
Tén nhdm ho so, tai liéu

Thoi han
Iuu triv

Ghichga

174.

Bio céo thbng ké, kiém ké& va cdc bdo khic

trong nghiép vu phat hanh.

20 ndm

175.

S6 theo d6i an chi.

5 nam

176.

Hb so, tai liu vé thyc hién céc giao dich véi
kho bac Nha nuée, cdc td chic tin dung hoat
dong ¢ Viét Nam, cac ngan héng nuéc ngoai
vé céc th chirc tai chinh tién t& qudc té.

20 nim

- 177,

Hb so vé& han mic thiu chi, cho vay qua dém,
han muc ng rong ép dung cho thanh todn gia
tri thip trong thanh toén dién t lién nghn
hang.

5 nim

K& tir niim hét
thoi han 4p
dung

178.

Hd so, tai lidu v& mé va theo d8i tdi khoan cda
khach hang.

5 ndm

Ké tir nim
dong tai khoan

IX. HO so, tai lidu linh viwc phat hanh va
kho quy

179.

on so vé thanh 1ap, giai thé, sdp nhap céc kho
tién.

Vinh vién

180.

k ~ - f'\ 14 r
HS so xdy dung, thuc hién k€ hoach, bdo cao
hang ndm, dai han v€ in, duc tién:

- Tién phét hanh.

Vinh vién

- Tién luu niém.

15 ndm

181.

Ke hoach i chinh vé in, duc tién, tiéu huy
tidn, chi phi quéan Iy phat hanh va chi phi khac
lién quan dén hoat déng phat hanh va kho quy.

Vinh vién

182.

Ho so tiéu chuin k¥ thut, khéa an toan, yéu
to chong gia d4c biét, cong thirc myc in, thén

s6 k¥ thudt myc in, quy trinh ¢éng nghé ché
ban, in, dic, dap tidn luu hanh, gifly t& cb gid

Vinh vién
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' N , .- Thoi b '
STT ‘Tén nhém hd so, tai lidu lu'?: tr?’i'n Ghi chy
do Ngén hang Nha nuée phét hanh.
H3 so, tai liéu tham dinh mAu in thy, dic thi,
dip tht va phé duyét nghiém thu ban m ox
183. khuén dic, khudn dép cia tién hru hanh, gidy Vinh vien
to ¢6 gi4 do Ngan hang Nha nude phét hanh.
A YIS Ao ' - ] = A
184. H'o 50, ;.a1 liéu c‘he ban, in, dic thir madu nghién Vinh vidn
ciru, mau dir phong.
Ban khac ban in goc khudn dic goc, Hop .
185, |dbng ché tao ban in goc khudn duc gde tién | Vinh vién
phat hanh.
Ho s ban g1ao Ban in gbc, khuén dac gbe,
mau in chuan (don hinh, da hinh), mau duc
chuan mau in don sic, sic bidu, tap tin thiét B
186. |ké mau thiét ké chmh thirc, tip tin ché tao ban| Vinh vién
in goc khuén dic goc va che ti ligu lién quan
cia tién hru hanh va gify t& cé gid do Ngan
hang Nha nudc phat hanh,
187, I-'Iko so quy trinh c¢éng nghé pha ché muyc in Vinh vifn
tien.
Hb so mg dung nhing phat trién mcn frong _
188. |céng nghé bao an vao ché ban, in dfc tién Viét | Vinh vién
Nam dang huu hanh.
Ho so, tai ligu ve k¥ thuét th1et ké, mau thiét ~
189. |ké chmh thire, mau in, dic chuéin cia tién uu | Vinh vién
hanh, gidy t c6 gia.
190. on S0 V& cac dot thu d6i tien cdi, phéat hanh Vinh vidn
tién mdi.
191. Ho SO ve phét hanh, dinh chi luu hanh céc loai Vigh vidn

tién, gidy t& cé gid.
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Thoti han

STT Tén nhém ho so, tai liéu Tuu trit Ghi chyg
Hb so vé thu hdi, thay thé cac loai tién dinh | .. . .x
192, chi Iirw hanh. Vinh vién
193, Ho so xudt, nhip cdc loai tidn, tAi san quy, 20 nim
gifly t& ¢6 gid va céc loai t&i san khac.
A A As oA A v Lea A
194, H? so ve doi tien khong da tiéu chuan luu 20 nim
thong.
195. |Hb so kiém ké dinh ky, dét xuét kho, quy. 20 nidm
196 Hd so kiém tra cac vu viéc v& an toan kho
© [ qu¥:
- Vu viéc nghiém trong, phic tap, dién hinh. | Vinh vién
- Vu viéc khac. 10 ndm
197, Hb so vé xir Iy kién nghi cia cdc dodn kiém 10 nim
tra, kiém todn.
H6 so vé tidu hiy ban in, khuén dic hong,
198. | thir; san phidm in dic héng the; nguyén li¢u,| 20 nim
vt t phuc vy hoat déng in, dfic tién bi héng.
199, ‘x;IiZ so ve viée tiéu huy cdc loai tién, gidy to cb 20 ndm
Hb so, tdi liéu gidm dinh tién gia, tidn nghi <
200. gia, tién khéng du tiéu chuin huu thong. 10 ndm
201. Ho SO XUr 13: cac vu thiéu, mét tién, tii san tam 20 n¥m
gui, tam gk,
200, H6 so kiém tra an toan kho quy dinh ky, 10 nim
thudng xuyén, d6t xuét.
203. 'H6 so cfp gidy x4c nhan xe dat tiéu chudn| 15 nim
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' A . <1 qea Théi hai o

STT Tén nhém hd so, tai lidu lu tr?rn Ghi chi
thiét ké ché tién cép cho doanh nghiép.

204 Hb so vé kiém tra chit lugng san phim va 10 nim
giao nhén san phim dic bist.

205. {Hb so, tai liéu vé cAp van seri. 10 nim

206. |Hb sové nhép khéu hang hod phuc vy in tién. 10 ndm

207, Béo cdo tdn kho nguyén vit lidu tai céc co sO 10 n3m
in tién.

208, B‘ao cdo tong hop cong tac an toan kho quy 10 n3m
hang ném.

209. |Nhat ky gidm sat kho quy. 10 nim
Hb so, tai lidu vé cbng téc bao trl, bao dudng .

210- 1 thiét bj an toan kho quy. 10 nam

211. | Cac Joai gidy t vé diéu chuyén tién. 5 ndm

212. | S theo ddi ra, véo kho tién. 5 néim

N s A n sr goA T 2 ok

213, Ban ke_ m?nh gid tieén thu, chi; bang ké xuat, 5 nim
nhap seri tién moi.
Hb so niém phong, mé, giao nhan hdp chia o

214. khéa du phong khéa cira kho ti&n. 10 ndm
Hb so giao nhén bio quéan chia khéa dy phong <

215. khéa cira gian kho, két sat, > nam
Bao cao clia co sb in, dic tién gui Cuc PHKQ

216. vé két qua thi nghiém dénh gi tiéu chudn ky 20 nim

thuat, chit luong cuia san phém in, duc thir va
san pham in, dic chinh thirc.
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STT

Tén nhém ho so, tai ligu

Thoi han
Iy triv

Ghi chy

217.

Hb so, tai ligu théng ké vé sb luong tién gia
thu giir qua h¢ thong ngan hang, Kho bac Nha

nudce.

20 nam

218.

Ho so, tai liéu giam sat, kiém tra cic co s& in
duc tién.

20 nim

219.

Hb so gidm sét cOng téc tiéu huy tién khéng
da tiéu chuan Iru théng, tién dmh chi luu
hanh; tién in héng, dac héng, gidy in hong,
kim loai diic tién héng hang nim tai cic co s&
in ddc tién; gidm st an todn tii sin khéc clia
Ngén hang Nha nudc.

20 nam

220.

Ho SO vé cong tac tong kiém k&, tai sén quy,
gifiy t& c6 gia dinh ky tai céc kho tién Trung
wong.

20 nim

X. Hb so, tai lidu linh vuc quén 1y, gidm sat
an to2n hoat d§ng cdc tb chirc tin dyng

221,

Hb so, tai lidu kiém tra viéc thyc hién céc dé
an, phuong 4n co cau lai cac t6 chire tin dung
va céc t6 chire khac c6 hoat ddng ngén hang.

20 nam

222,

Hb so cép, sta dbi, bd sung/chdp thuin gia
han th&i han hoat déng gidy phép thanh 14p va
hoat dong t& chic tin dung, chi nhinh ngén
hang nuée ngoai, t& chire tii chinh vi m8, quy
tin dung nhén din, Vin phong dai dién cla t6
chitc tin dung nude ngoai, t& chirc nuée ngoa
khdc c6 hoat dgng ngén hang:

K& tir nam két
thic hoat dong

- Dugc phé duyét.

20 nam

- Khéng dugc phé duyét.

5 nam

223.

Hb so vé mua, ban, chia, tach hop nhét, sép
nhip, giai thé, phé san, chuyén d6i hinh thirc

Vinh vién
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STT

A L4 l L] A
Tén nhom ho so, tai li¢u

Théi han

hwa triv

Ghi chi

phép 1y cée t& chitc tin dung.

224.

Hb so chip thuin nang chp, chuyén ddi mé
hinh/tb chic lai céc td chirc tin dung, qu¥ tin
dung nhéin dén.

50 nam

225.

HO so thu hdi gidy phép thanh 13p, hoat dén
vd thanh ly/gia han thanh ly tii sin cta céc t0
chitc tin dung va céc chi nhanh, Vin phong dai
dién ctia cdc td chuc tin dung mréc ngoadi tai
Viét Nam, Qu¥ tin dung nhén dan.

20 nim

K& tir nam két
thic hoat déng

226.

Hb so chip thufn tam ngimg giao dich tir 05
ngay trd 1én tru trudng hop tam dimg trong
trudmg hop bét kha khéng,

20 ndm

227.

Hb so v& cho phép céc t§ chirc tin dung Viét
Nam thanh 13p cdc cbng ty tryc thude hach
toan ddc lap.

20 nim

K& tir nim két
thic hoat dong

228.

Hb so, 13 lidu v& hoat ddng ciia Hi, T chitc
phi Chinh phui do céce t6 chirc tin dung thanh
lap.

20 ndm

K& tir nam két
thic hoat dong

229.

Ho s chap thuin thanh lap, thu hdi, ty nguyén
chAm dirt hoat dong, giai thé chi nhénh, phbng
giao dich, van phong dai dién, don vi sy
nghiép; chi nhanh Vin phong dai dién va cic
hinh thirc khic & trong muéc vd nude ngoai
cla td chirc tin dung, chi nhianh ngin hang
nuéc ngodi, ngdn hiang Hop tic x8, Quf tin
dung nhén déan.

20 nam

K& tir nam két
thic hoat dong

230.

Ho 50 chap thuén thay dbi tén; mic vén duge
cép; chuyén nhuong ¢d phén; dia didm d3t try
s& chinh; ndi dung hoat dfng; gia han thoi
gian hoat ddng cia chi nhanh ngén hang nudc
ngoai.

20 nim

K& tir nim két
thic hoat dong
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déc) ciia cdc tb chirc tin dung, chi nhanh ngan
hang nuéc ngoai, ngén hang Hop tac x4, Quy
tin dung nhéan dén, t6 chitc tai chinh vi md.

A . Py ioyen Théi han oL
STT Tén nhém ho so, tai liéu luu tri Ghi ch
Hé so chip thufin du didu kién khai truong .
8L hoat déng cta td chirc tin dung. 20 nim
232. | Hb so, tai lidu v& xép hang td chirc tin dung. 10 nim
Hb so cho phép céc to chirc tin dung Viét Nam K& tir ném két
233. | g6p vén thanh I4p t& chirc tin dung lién doanh | 20 nam  [thic hoat dong
& nudce ngoai. g0p von
Ho so chap thudn mua ban, chuyen nhuqng Ké' tir ndm
234. |phén vén gép; gop vbn mua cb phan, lién| 20 ndm chap thuén
doanh véi cic chi ddu tu mréc ngoai.
) PR A " Ké tir nim
235. {Ho so chép thudn hoat déng mua ng. 20 ndm ch ép thudn
Hb so chép thuédn 4p dung chinh sich du .
236 phong rii ro cia ngin hang nudéc ngoai ¢é 20 nim Ké tir nam
" | phén loai ng, cam két ngoai bang, trich lap va chap thuin
sir dung dw phong d8 xu 1y rui ro.
937 H3 so chép thudn phan loai ng, cam két ngoai 20 nm Ké’ tir nam
" | bang theo phuong phép dinh tinh. chép thuén
Hb so théng béo danh séch béu, bd nhiém céc
chirc danh Chu tich va thanh vién HDQT, Chu
218 tich va thanh vién HDPTV, Tru'orng ban va 10 n&m
" {thanh vién Ban k1em so4t, Tong giam dbc
(Gisdm dbc) cua t chic tin dung, chi nhanh
ngén hang nudc ngoai.
Hb so chap thuan danh sdch/nhin sy dy klén
dugc biu, bd nhiém 13 thanh vién hol dong
quan tri, thanh vién hi dong thanh vién, thanh Los ok 1k
239. |vién ban klem sodt, Téng giam dbc (Gidm | 10 nim K& tir ndm ket

thiic nhidm k¥
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STT o (12 3 gsn Thai han .,
Tén nhdm ho so, tai liéu liru trir Gh1 Chuf |
Hb S0 cAp lai ban sao gidy phép tir sd gbe cho
cdc td chic tin dyng, chi nhdnh ngin hang
240. }nudc ngoal, vian phong dai dién ciia to chic tin| 10 nim
dung, t6 chirc nuéc ngoai khic cé hoat déng
ngén hang.
Hb so ap dung can thiép som, kiém soat dic X
241 | biat 1 chiic tin dung. Vinh vien
Q49 |HO sococlu lai, x1t Iy ng xAu cia cac t6 chirc Vinh vifn
tin dyng.
Hb so gidm sat, kiém tra; hd so xir ly sau gidm
243, |7, .2
sat, kiém tra:
- Vu viéc nghiém trong. Vinh vién
- Vu viée khac. 15 nam
244, Hb so, tai ligu phuc vu cong tac klem tra cua 30 nim
cic co quan nha nudc co thdm quyén.
245. | Hb so xit I céc sy ¢b rvi ro thi trudng tién t6. | 20 nim
246. V?n b’an vé thgng bao, c_afnh béo, Iihuycn nghi, 5 n&m
tiép xhc véi doi tugng gidm st ngan hang.
Hb 80, ta1 liéu cua abi tuqng gidam sat ngéan
247 hing vé thyc hién, chap hanh, khic phuyc 5 nim
' nhﬁng canh bao, khuyén nghi qua hoat dong
giam sat ngén hang.
XI. Hd so, tai lidu linh vye phong, chong
rira tién
H) so thu'c hién nhiém vy cia Ban chi dao T
248. | phong, chéng riza tlen Ban chi dao phong, | Vinh vién

chéng khing bd quéc gia; Ban chi dao phong,
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STT

~ - A e g A
Tén nhém ho so, tai lieu

Thoi han
lru triv

Ghichyg

chéng khiing bb nganh Ngan hang.

249.

Hé 50 trién khai, thuc hién céc- -Nghj quyet cla
H6i dong Bao an Lién hop qubc lién quan dén
khiing bo, tai tro khung bo.

- Clia Ngén hang Nha nuée.

50 ndm

- Ctia tb chirc tin dung, t§ chirc khéc.

20 nim

250.

Hd so trién khai, thuc hién nghia vu thanh
vién cua Vle,t Nam trong cac td chirc quéc té
vé phong chdng rira tién, phong chéng tai tro
khiing bo.

50 ndm

251

Hb 5o xu 1y, cung clp théng tin phong, chéng
rira tién, tai trg khung bd va tfi pham khac
lién quan d¢én riva tién.

20 ndm

252.

Vin ban canh béo, khuyen nghj vé nhiing van
dé lién quan den hoat dong t0i pham rira tién,
tai trg khing bé va t61 pham khéc lién quan
dén rira tién,

20 nim

253.

Ho so kiém tra cdng tac phong, chéng rira
tién, phong, chéng tai trg khning bd:

- Vu viéc nghiém trong.

Vinh vién

- Vu viéc khac.

15 ndm

254,

Hb so trao di théng tin tinh bao tai chinh véi

cdc co quan nuée ngoai vé rita tlen tai trg
khung bo.

10 ndm

255.

Hb so, bio cdo giao dich ding ngd.

10 nim

256.

H0 so, thong tin giao dich dang ngo chuyen
cho céc co quan nha nudc c6 thim quyén vé

5 ndm
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STT TJ\ e X [ETY Thb’i hi.in . ,
| en nhom ho sq, tai liéu luru trie th chu a
phong, chong rira tién; phong, chong ta1 trg
khiing b v& phong, chéng tai tre phé bién vii
khi huy digt hang loat.
A e o qs c A X A Ke m nﬁm he
757, H? 50, tal:‘llﬁ.‘,ll‘ thiet l:e h¢’ thf)gzg céng nghé 10 ném théng dimg
théng tin vé phong, chong nra tién. hoat dong/thay
thé hoan toan
Quy trinh, k§ thuét béo quan dit li¢u dién tir vé g K& tir nim hét
258. 10 ndm .
phong, chéng ria tién. hiéu hre
Béo cdo dénh gid rii ro Ve rita tién, tai tro
259. |khing bd, tai trg phd bién vii khi hiy diét| 10 nidm
hang loat.
Béo cdo Kiém sodt, kim todn ndi bd vé
260. |phong, chéng rira tidn, tai tro khing bb, tai trg | 10 ndm
phé bién vii khi hity diét hang loat.
Quy dinh néi bd vé phbng, chong rira tién, t3i K2 tir nim hét
261. |trg kining b, tai tro pho bién vii khi hity digt | 10 nim hiéu lyc
hang loat.
Ké tir ndm két
Théng tin, hd so, tai ligu nhén biét khach thic giao
262. hing. 05 ndm dich/dong tai
khoan
K&t qua phan tich, dénh gié ciia déi tuong béo Ket;‘g :z‘iz;‘et
. K . N R . v . -
263. céo d6i vdi khach hang, giao dich phai bdo| 05 ndm dich/déng t3i
cao. . .
khoan
‘ , K& tr nam két
264 Théng tin, hd so, tai lidu khéc lién quan dén 05 nim thie giao
" | khdch hang, giao dich phai bao céo. dich/dong tai
khoan
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” (A s 1ea Thoi han Lo
STT Tén nhom ho so, tai liéu luu trie Ghi chg
Bao céo giao dich ¢ gia tri 16n phai béo cdo,
Béo cdo giao dich dang ngd, Béo cdo giao 05 ni
265. dich chuyén tidn dién tir va théng tin, hd so,| nam
tai li¢u kém theo giao dich bdo céo.
XIL Hb so, tai liéu linh vie théng tin tin
dung
K& tir niim hé
thong dimg
266, ;Ilo SO tt}}lnet kte I:;halé tich nghiép vu clia hé 20 n&m hogt d6ng/
ong thong tin tin dung. thay thé hoan
toan
Quy trinh nghiép vy ve thu thép, xir Iy phin K& tir nam quy
267. |tich, luu trit va cung c4p théng tin tin dung, 5 trinh hét hiéu
10 ndm hee thi hanh
Hb so cip/ cAp lai/ thay ddi ndi dung/thu hdi ‘ )
, Glay chimg nhén di diéu kién hoat dong cung . Keé tir nim hét
268. 20 ndm o n
Ung dich vu théng tin tin dung cda céng ty hiéu hue
théng tin thdng tin tin dung.
HS so, tai lidu xr Iy t§ chirc, c4 nhén vi pham
269. |céc quy dinh trong hoat dong théng tin tin| 10 nim
dyng.
‘ ' K& tir ném
270, |HOso thiét ké, tai lidu phén tich phuc vy céng 20 pim | dimg hogt
" | thong tin vay tra ng nudc ngoai. ddng/ thay the
hoan toan
271 HO so, tai liéu chip thusn tham gia hoat dgng 10 nim K& tir nam két
" | théng tin tin dung clia c4c t6 chirc tr nguyén. thae hoat déng
XIII. Hb so, tii lidu Ifnk vae bdo hidm tidn
giri
272. |Hd so v& quan 1y, sir dung ngudn vén bao | Vinh vidn
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STT

Tén nhém hd so, tai lidu

‘Thoi han
Iwu triv

Ghi chu

hiém tién gui.

273.

Hb so chi tra tién bao hidm cho ngudi duge
bao hiém tién gir.

Vinh vién

274.

H) so tham gia quan 1y, thanh 1y ti san va thu
hdi sb tién bao hiém phai tra clia t6 chirc tham
gia bao hiém tién giri theo quy dinh clia phép
ludt.

Vinh vién

275.

Ho 30 tbng hop, phéan tich va xu ly théng tin
vé tb chirc tham gia bao hiém tién gul phat
hién va kién nghi Ngin hing Nha nwdc Viét

'| Nam xir 1y kip thoi nhu'ng vi pham quy dinh

ve an toan hoat dfng ngn hang, ri ro gdy
mét an toin trong hé théng ngan hang,

20 ndm

276.

Hb'so tham gia vao qud trinh kiém soat dic
bidt déi véi t3 chirc tham gia bdo hiém tién

g‘li'l:

20 ndm

i

rd

M

277,

Hb so cép, cép lai v& thu hdi Chimg nhén
tham gia béo hiém tién giri:

Keé tir ném =

Chimg nhén
hét hidu lyc

- Ciia Bao hiém tién giri Viét Nam.

20 ndm

- Ctia 6 chifrc tin dung.

-

5 nim

278.

Hb so vay dic biét Ngén hang Nha nudc trong
trudmg hop sb tién trong quy dy phong nghiép
vu ciia Bao hiém tién gm Viét Nam khdng di
dé chi tré cho ngudi g tién theo phwong 4n
phd san d4 dugc phé duyét.

20 nim

279.

Ho so tinh va thu phi bao hlem tién g 461 voi
t6 chirc tham gia bao h1ern tién gm theo quy
dinh cta Lut bao hidm tién gui va cic vin
ban phép luét ¢é lién quan.

20 nim
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STT Tén nhom hd so, tai ligu IhOTRER | Ghi chi
wu trir

Hb so theo di va kiém tra viée chép hanh cac .

280. quy dinh phép lust vé bao hiém tién gii. 20 ném
Hb 50 tham gia vao qué trinh kiém sodt dac
biét dbi voi t6 chirc tham gia bao hidm tién gt

281 theo quy dinh clia Ngén hang Nha nudc; tham 20 nim
gia quan ly, thanh ly tai san va thu hdi sb tién
bao hlem phal tra ctia t6 chirc tham gia bao
hiém tién guri theo quy dinh ciia phép lust.
I-Io so chuyén nhugng, cho thué, thé chap, cim

282. |cb tai san thudc quyén quan 1y theo quy dinh| 20 nim
phap luét.

283 H,o S(,’;myﬁf] tn,lyen chinh sach, phap ludt ve 10 nim
bio hiém tién gti.
Hb so yéu cau td chic tham gla bao hiém tién

284. | gl cung cép théng tin vé tién giri dugc bao| 10 ndm

hiém theo dinh k¥ hay dét xuit.
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